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Junta de Andalucia

Consejeria de Fomento,
Articulacién del Territorio y Vivienda
Agencia Publica de Puertos de Andalucia

NOTIFICACION DE LIQUIDACIONES A CLIENTES MEDIANTE NOTIFIC@ ||

Por este procedimiento se notificaran las liquidaciones emitidas desde BAS Lantia a clientes de

la Agencia Publica de Puertos de Andalucia:

Serd obligatorio para clientes tipo ID: 04 (CIF Extranjero) y 05 (CIF nacional).

Serd optativo para el resto de tipos de clientes.

A los Organismos Locales y Estatales se les notificara mediante Factura electrdnica,

como se viene haciendo actualmente.

Control de Versiones

Version Descripcion de los cambios Elaborado por Fecha Elaboracion
1.0 Elaboracién inicial del documento ICS 27/03/2025
2.0 Actualizacidn estados Notifica ICS 14/05/2025
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MAESTRO DE CLIENTES:

En esta pantalla se han introducido los siguientes campos nuevos:

e Escliente Notific@
¢ E-mail Notific@
e Impresiéon formulario Notific@

En el alta de un nuevo cliente o en la modificacion de un cliente ya existente, cuando el
Tipo ID (tipo de identificacion fiscal) esté entre los valores 04 (CIF Extranjero) y 05 (CIF
nacional), sera obligatorio marcar el campo ” Es cliente Notific@”. Al hacerlo, el
sistema nos obligard también a rellenar el campo “e-Mail Notific@” para tener
informado el e-mail del cliente al que enviar la notificacion de la liquidacion.

Inicialmente, a este tipo de clientes les vamos a cargar en el campo “e-Mail Notific@”
el valor actualmente indicado en el campo “e-Mail”.

El resto de clientes identificados con otro tipo de ID, podran elegir si a partir de ahora
este sera el medio de comunicacién con ellos. Para ello, se debe rellenar el formulario
Notific@, marcando el caso de persona fisica, que esté firmado por el cliente y
adjuntarlo como gestion documental en el maestro de clientes.

En los casos en los que los valores del Tipo ID sean 06 (CIF Organ. Estatal) y 07 (CIF
Organ. Local), la forma de notificacion es mediante factura electrénica.

Clientes |=] o %
S
Mombre abrev:l Sexo: I:l

Nombre Cnmercial:l Saldo:

Datas Fiscales | DatosdePago | Facturacién Electrénica

MNombre Fiscal:| |
TeoID:[ | Qq CIFMIF| | Paisfiscal: Q| |
Direccidn
Pa is:l | q | | Tipo Direccién:l:l Q Sigla: I:l Q
Via pdblica:l | Ndmen:-:| | Piso:l | Puerta:l |
Ampliacio'n:l |
vaincia:l | q | | q

Municipio: | | Q | | Q C. Postal: I:I

Datos Adicionales
Teléfono: | | Fax: | |

Teléfono: e-Mail:
| | | |

[2] Bs clients Notfic®  e-Mal Notii: | | Impresion forulario
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En caso de intentar guardar los datos de un cliente del Tipo ID indicado anteriormente
sin completar la informacion relativa a Notific@ el sistema mostrara el siguiente

mensaje:
[=]=x]
Cliente: |59 9
Apelidos: [999 Saido:

Datos Fiscalss | Datas de Pagn | Facturacién Electrénica

Nombre Fiscal: | 559, Cliente 3355

Dmm?ais @ Q ’Epaﬁa—‘ Tipo D\rec:ién' (o 8 Sigla':l Q
Via piblica:| | Nimero : Piso. :| Puerta D
Ampliacién \
Provincia:[41 | Q [Sevila Ja,
Q  cra ]

Muricipio: 41031 | €, [Sevila

(=™ Debemarcarla opcién "Es cliente Notfic@", ya que el Tipo ID
L) tiene slguno de los siquientes valores: 04, 05, 06 0 07

Datas Adicionales
Teléfono: Fax: [ |
Telgfono: | &-Mail: [comeo@come.es
Impresion formulario

ClEsclene Nolfic@ ~ eMaltote ] Notific@

Si no rellenamos el campo e-Mail Notific@ nos aparecera el siguiente mensaje:

5i marca la opcian "Es cliente Notfic@", debe rellenar &l
campo "e-Mail Motific"

Al grabar, el sistema nos avisara de que debemos imprimir el correspondiente
formulario que posteriormente, una vez firmado tendremos que adjuntar a la Gestion

documental del cliente:

Recuerde que debe sacar el formulario Netific@, ya que tiene
marcada la opcién "Es cliente Notific@"
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El documento que nos aparecera en pantalla al pulsar el botdn es el siguiente:

Consejeria de Sostenibilidad, Medic Ambiente
y Econamia Azul

Agencia Publica de Puertos de Andalucia

Junta de Andalucia

DECLARACION PARA EL TRAMITE DE NOTIFICACION ELECTRONICA

La nofificacion electronica es la puesta a disposicion, por parte de los drganos y entidades de la
Administracion, del contenido de un acto administrativo a través del Sistema de Notificaciones Electronicas
de la Junta de Andalucia.

Caon ello se da cumplimiento a lo establecido en la normativa vigente, en relacion con la obligacion de la
Administracion de practicar la notificacidn por medios electronicos cuando el interesado esté obligado a
recibirla por esta via. También cumple con |a obligacion de posibilitar el acceso por esta via, a las personas
fisicas que ostenten |a condicion de interesadas en un procedimiento y que opten por esta via.

Establece el articulo 14 de ta Ley 392015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las
Administraciones Publicas en relacion con €l derecho y obligacion de relacionarse elecironnicaments con las
Administraciones Publicas, lo siguiente:

1. Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Publicas
para el gjercicio de sus derechos y obligaciones a fraves de medios electronicos o no, salvo que estén
obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas. El medio
elegido por la persona para comunicarse con las Administraciones Publicas podra ser modificado por
aquedla en cualquier momento.

2. En todo caso , estaran obligades a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones
Publicas para |a realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativo, entre otros sujetos:

a) Las personas juridicas.
b) Las entidades sin personalidad juridica.

) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiiacion obligatoria, para los
tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad
profesional. En todo caso, dentro de este coleciivo se entenderan incluidos los notarios y registradores de la
propiedad y mercanies.

d} Quienses reprezenten a un interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente con |2
Administracion.

En cumplimiento de dicha disposicion legal, por Decreto 6222019, de 27 de diciembre, de adminisiracion
electronica, simplificacion de procedimientos ¥ racionalizacion organizativa de la Junta de Andalucia, se
establece el sistema de nofificaciones electrdnicas de la Administracion de la Junta de Andalucia, que se
hara a través de la plataforma NOTIFIC@ vy en |a forma y con las consecuencias que se establecen en dicho
decreto, para lo que sera necesario disponer de cerificado digital.

Por tanto, todas las personas obligadas deberdn darse de alta en el sitema MOTIFICE con un cerificado
electronico cualificado o mediante sistema de Cl@ve concertada mediante la opcion "Acceso con
certificado electronico” o "Clive” , respectivaments.
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De la misma manera, si no eres sujeta obligado, también podras darte de alta voluntariamente. Tus datos
personales se cargaran automaticaments de |os obtenidos del sistema de identificacion que hayas utilizado
para acceder.

Dicho lo anterior, desde esta fecha, todas las liquidaciones de tasas portuarias se nofificaran
obligatoriamente por medios telematicos en la forma indicada en el caso de que sea sujeto obligado,
en caszo de persona fizica, que haya optado por las notificaciones electronicas.

Mo obstante, el alia en i sistema NOTIFIC@ de los sujetos obligados a relacionarse por medios electronicos
asi como de todas aguellas personas fisicas que opten por este medio para algln procedimiento podra ser
realizado de oficio por la Administracién de la Junta de Andalucia.

[1. EN CASO DE PERSONA FISICA |

[0 OPTO por que las notificaciones que proceda praciicar la Agencia Pdblica de Puertos de
Andalucia se efeciien a fraves del Sistema de Motificaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia
NOTIFICE v AUTORIZO a dicha Agencia a framitar mi alta en el servicio comespondiente en caso de no
estario.

Indique un coreo electrénico v, opcionalmente, un numero de teléfono mdvil donde informar sobre las
notificaciones practicadas en el sistemna de nofificaciones.

MOMBRE Y APELLIDOS

|999. Cliente 9999

DNUNIE
|B91982017

CORREQ ELECTRONICO NUMERO MOWVIL

|mrrm@m1‘eo.es | | |

|2. EN CASO DE PERSONA OBLIGADA A NOTIFICACIONES ELECTRONICAS |

[0 AUTORIZO ala Agencia Publica de Puertos de Andalucia a tramitar mi alta en el Sistema de
Motificaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia NOTIFIC@ en caso de no estario.

MOMBRE DE LA PERSOMNA OBLIGADA

999, Cliente 9999




Consejeria de Fomento,
Articulacién del Territorio y Vivienda

Py e Agencia Publica de Puertos de Andalucia

A

CORREQ ELECTRONICO

|mrrm@mneo_es

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

MOMBRE Y APELLIDOS

|
DHIMIE

CORREQ ELECTROMICO MUMERO MOVIL

Fecha y Firma del interesado
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GENERAR LIQUIDACION A CLIENTES NOTIFICA:

A la hora de generar cualquier tipo de liquidacion, si el cliente seleccionado tiene el
“Tipo ID” entre los valores 04, 05 vy, sin embargo, no esta marcado el campo “Es cliente
Notific@” el sistema mostrara el siguiente mensaje:

BAS

@ El cliente debe acogerse al sistema de notificaciones Motific@

Ok

Ademas, se abrira el dialogo Maestro de Clientes y el usuario debera marcar el campo

“Es cliente Notific@” y rellenar el “e-mail Notific@” para poder continuar con la
liquidacion.

En caso de que estemos realizando una liquidacion masiva de contratos o de titulos el
mensaje que aparecera serd el siguiente:

NOTIFICACION A CLIENTES MEDIANTE NOTIFIC@

Los siguientes clientes deben acogerse al Sistema de Motficaciones Notific@:;

63221 - HIELOS SALMEDINA 5L,

Asi, hasta que el cliente no esté actualizado no podremos generar su liquidacion.
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ENVIO/CONSULTA LIQUIDACIONES A CLIENTES NOTIFICA:

A través de esta pantalla seleccionaremos liquidaciones ya realizadas que tengan
marcado el campo Notific@.

Todos los campos de la pantalla son filtros que podemos aplicar a la hora de buscar una
o un conjunto de liquidaciones.

Para consultar las liquidaciones que tenemos pendientes de enviar a Notific@,
tendriamos que seleccionar el puerto y marcar no enviadas. Las liquidaciones que se
muestran son las que tendriamos pendientes de notificar.

Para notificarlas por la herramienta Notific@, tendriamos que abrir el enlace de la
intranet en acceso rapido.

Es necesario hacerlo con certificado electréonico personal. He dado de alta a los
empleados administrativos de Puertos para el uso de envio y consulta del
procedimiento “24591 - Emisidn de liquidaciones de tasas portuarias”.

Desde el menu superior se accede a comunicaciones \ envios. En la parte superior se
muestran lo datos del remitente y avisos. Os hemos dado de alta a cada persona con el
correo correspondiente del puerto de APPA, pero se puede afiadir correo personal de
puertos para recibir avisos en esta pantalla. En “Destinatario”, se informa el CIF/NIF del
usuario a notificar y si estd dado de alta traera el resto de datos para la notificacion. En
caso de no estar dado de alta se deben informar los campos para ser notificado. En
“Comunicacion” , indicar el asunto vy en cédigo expediente se le puede indicar el
codigo de la liquidacion, y en elegir archivo se selecciona la liquidacion firmada
electrénicamente que se notifica y que las tenemos guardadas por defecto en la
siguiente ruta “\\w19filec\Disco_K\Puertos\”Puerto”\Notifica”. Finalmente se debe
pulsar enviar notificacion.

Cuando el interesado recibe la notificacién y la abre, se recibe en el correo genérico
del puerto y el correo adicional, que puede ser el del empleado que realizd el envid, la
notificacién del envio. Es importante descargarla y posteriormente adjuntarla como
notificacién en BAS.

En los correos genéricos de puertos hemos creado una carpeta Notific@, donde iran
llegando todas las notificaciones del remitente, notificaciones@juntadeandalucia.es y
gue corresponderan a notificaciones realizadas mediante Notific@.
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Para informar en BAS de que la liquidacidn se ha enviado por Notific@, tras consultar
las no enviadas y seleccionar las que vamos a informar , rellenaremos la Fecha Envio
Notific@ y pulsaremos el botdn Enviar a Notific@

Envio Facturas Notific@ %

Cent:[ | Q] | Enviadas 3 Seleccionar
O Todas ®No O Si
Puetto: |:|Q\ ] o Marcartodos
seie ] Nom. Factura:| | () Desmarcartodos
FechaDesde:| | Fechabasta:| | [ Cancelar

Gl Dt Q| | | Q| |

[ set [ centra| Puerto | Afio | Serie | Num. Factura| Fecha | cliente| Nombre [ Barco | [ Total [ Afecta anotiice |
+ PAD ADD 2024 ADD24L 761 070712024 90849 MONTBLANGAR XXI, MONTELANCAR XX| 78977 MOTO 7-BI-10224 547,07

Enviada liquidacion a Notfic®

Fecha Envio Notfic@ [08/04/2025] Enviar 2 Notific@

Una vez realizada esta operacion, si consultamos la liquidacién en el didlogo de
Notificaciones veremos que se ha creado el registro correspondiente a la notificacién
de la liquidacién por el tipo de Notificaciéon “Notific@”:

Netificacione: > |
Seleceitn | Bysqueda Diecta | Didenacitn |

Cliente desde: | Q] | [ sl [TipoDad Deser ~ sel [sitActua ~
Glente haste | ey 8 AL Tmator |l 8 A [
AN ICIPO BT
el l:l Banca Prek :Q%m“ @ cH CHEQUE BAN | @) AN
T Notf.{Nothic@ | Fechs Not. Max. O oF  pocuMENT 0] 84
. @ g EFECTIVO @ BC
T e =1 |
Stusc. duridca:| | Q E3 [ I Y £ | Bl
Ertidad: Q, Respuests Envio: | | CJOmtr Tipo Dec. [ Omitr Estado
Beero Jall | meslER ] Q| seleccinar B
Cliente | N.abrev. Cliente | Afio | Serie | Sec |Vio| DM |Doc| Sit | FechaVio | Fecha Doc|imp. Nominal[mp. Canceiadc Entidad | Elementa Banco Pref Al
89248 EVENTOSDANIYLOL 2024 CHD24L 2169 1 Debe EF PE 07072024 070772024 30,380 0,000 PUE PCHDTSHP
50986 SERVIMAR AXARQUIA, 2024 CVP24L 374 1 Debe RD PR 08/07/2024 08i07/2024 225,330 0,000 PUE PCVCTIT1
70888 ZYON GALICIA, 2024 ICD24L 1889 1 Debe EF PE 0872024 08/07/2024 583,240 0,000 PUE PICDTTVA
70888 ZYON GALICIA, 2024 ICD24L 1590 1 Debe EF PE (08/07/2024 0BiO7/2024 18,760 0,000 PUE i
45184 AGENCIA GESTION AG 2024 MZD24L 3552 1 Debe EF PE 08/07/2024 08/07/2024 24160 0,000 PUE PMZDTBEV E|
45194 AGENCIAGESTIONAG 2024 MZD24L 3853 1 Debe EF PE 08072024 080712024 527,400 0000 FUE  PMZDT 1|
45184 AGENCIA GESTION AG 2024 MZD24L 3554 1 Debe EF PE 08/07/2024 08/07/2024 15,310 0,000 PUE PMZDPPSP —
FOLYS ARFNCIA RESTION AF 004 M7M24I 8RR 1 Nshe FF DE NRMTOMA  NRNTHAA 48200 noon PILF PU7NPESR Bd
HNotficaciones:
Num [ Afio | Serie | Sec | Vto | Fecha deenvio| 56N | Tipo notificacion | FYin periodo voluntano | Fecha publicaion | Respuesta de Envio | Serade | Situacion juridica | Fech l [ [ o

- m
1 2024 icD2aL 15w 1Q 08/0412025 11:04:22 icabeza
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En este didlogo se debe adjuntar posteriormente la notificacion descargada del sistema
Notific@ y que llega a la carpeta del correo, para que conste como notificacion. Habria
qgue informar la fecha de notificacién con la fecha del correo recibido como respuesta
de la notificacidn. En respuesta de envio seria necesario indicar una de las opciones de
Notific@(Leida Notific@ o Rechazada Notific@).

STTALELE X |8 TV VL ILL (3100 6 4 e &K € 1/pag1 >33 |7 Q| @ | Orcenacion: |
Notificaciones %

Seleccién | BisquedaDiecta | Didenscion |

Glierts desde: A | [sel [TipoDoe| Descl ~ Sel [sit Actual ~
Cliente hasta: o ] A8 ABONO Q s |
@ an ANTIGIPO | = @ BT
T [t X R & =
 notficados
Tipo Notf-[Notfc@ | Fecha Not. Max. 8 DF DOCUMENTC 8 BA
Fecha Fin Perodo Vountano Max:[_| ® EIF :E:;m o © :g G
Stuac. Juridica Q < W IEX N K | >1

Entidad Q Respuesta Envio | | Clomitr Tios Doc [JOmit Estado

Bemerto la| | Mda. Q  Selescionsr

Cliente | M.abrev.Cliente | Afio| Sere | Sec [vio] DM [Doc| sit | Fechavio [Fecha Doc|imp. Nominal[mp. Canceiaad Eff |COD [DES Banco Pref ~
89245 EVENTOSDANIY LOL 2024 CHD24L 2169 1 Debe EF PE O7A7/2024 07/07/2024 30,380 0000 PUJ| 01 Entregado a Domiciio
50996 SERVIMAR AXARQUIA, 2024 CVP24L 374 1 Debe RD PR 0B/0T/2024 OQ8/07/2024 225330 0000 PUR |02 Direccion Incorrec
70688 ZYON GALICIA, 2024 ICD24L 1589 1 Debe EF PE CBAO2024 08/072024 563240 0000 PU |03 Ausentereparto
70658 ZYON GALICIA, 2024 1CD24L 1890 f Debe EF PE CBAOT/Z024 08/07/2024 19,760 o000 PUl 04 Desconocidon
45194 AGENCIA GESTION AG 2024 MZD24L 3552 1 Debe EF PE 08/07/2024 08/07/2024 24180 0,000 PUR |05 Fallecidofa ’;
45134 AGENCIA GESTION AG 2024 MZD24L 3853 1 Debe EF PE 0B/07/2024 OBIO7/2024 527,400 o000 PU (08 Rehusado L
45194 AGENCIA GESTION AG 2024 MZD24L 3554 1 Debe EF PE 0B/07/2024 0BIO7A2024 15310 0000 PU |07 MNosehacecargo
arina ARFNMIARFSTION AR 7024 MPM4I  ARRR 1 Nshe FF BF DANTAMA  DRINTAMA 1R nnon oifl |08 Sedejoaviso hd
Nofificaciones 08 Sedejonota
Num | Afo | Serie | Sec | Via | Fecha deenvio | Fechanaificacin | Tipo natificacén | F. fin periado voluniaro | Fecha publicacién | Respuesta [ |10 Entregad en OF acion Registo | Observaciones

1 2024 ico24L 1890 1 Q 24032025 Q 08042025 Notific@ 2010512025 Q Quw (LI Leida Nofific@ i fpazzicaneza

NF  RespuestaNe Firmada
RF  RespuestaFirmada
RN Rechazada Notifc@
SR SinRespuesta

ok Cancelar
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Estados de la notificacion en Notific@ y sus consecuencias

La notificacidn electrdnica se encontrard en alguno de los siguientes estados:
a) No leida: en curso de notificacion.
b) Leida: quedando constancia de la fecha y hora en la que se produjo el acceso.

En los casos de leida, se entendera notificada correctamente la liquidacién y se
continuara con la tramitacién del procedimiento, pudiéndose acceder a su contenido
a efectos meramente informativos.

EN ESTE CASO, SE TOMARA COMO FECHA DE NOTIFICACION LA FECHA DEL CORREO
ELECTRONICO DE LECTURA.

c) Rechazada:
— cuando la persona destinataria rechace la notificacidn,

— cuando un obligado a relacionarse por medios electronicos o que haya elegido
voluntariamente ese medio, deje transcurrir diez dias naturales desde la fecha de su
puesta a disposicion sin acceder a su contenido la notificacidn se entendera rechazada.

En los casos de rechazo, se entendera notificada correctamente la liquidacion y se
continuara con la tramitacion del procedimiento, pudiéndose acceder a su contenido
a efectos meramente informativos.

EN ESTE CASO, SE TOMARA COMO FECHA DE NOTIFICACION LA FECHA DEL CORREO
ELECTRONICO DE RECHAZO.
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CONSULTAR LIQUIDACIONES A CLIENTES NOTIFICA:

En la pantalla de Facturas, se ha introducido una nueva pestafia que indica si la
liguidacion corresponde a un cliente sujeto a Notific@ o no. Asi, si aparece marcado el
campo Notific@ esta liquidacidon corresponderd a un cliente acogido al sistema
Notific@

El campo Enviada Notific@ indica si la liquidacién ha sido efectivamente enviada o noy
el campo Fecha Notific@ la fecha en la que se realiza el envio.

Esta informacién no se rellenarda desde esta pantalla sino desde la pantalla
“Envio/Consulta Facturas Notific@”

Cabecera | Factura Electrénica | ICliante Notific@ |

[+] Notific@®
[] Enviada Notfic@

[ %Y % I > A1 Pagt
ILineasdeFactua ‘ Detalle de Linea |
Tarifa Concepto |Unidades|U. Medida| Precio Unid.| Importe | Coeficiente] Imp. Bruto| % Dto |Base Imponible. % IVA
T7 52ESLORAX22MANGAX36 411,84 M2D 0,215192 88,524673 2000000000 88 624673 8862 21,000
T6  1UN.Serv.BoladuraTravelit 1,00 UN 51,528079 51,529079 1000000000 51528073 5153 21,000

Forma Pago: |CON v “mmmg |ilmpuestp|ﬂpo|slselmpon_lm Imp. Impuesto | % Recan
Medio de Pago: [EF |, [EFECTVO S
cee ||| Bl
Cédigo IBAN;| ]




